MARKTGEMEINDE

PATERNION

Amtsleitung der Marktgemeinde Paternion
Vollzeitanstellung (40 Wochenstunden) — Herbst 2025

Gemeinsam gestalten — lhre Chance, die Zukunft der Marktgemeinde Paternion zu pragen!

Die Marktgemeinde Paternion ist mehr als nur eine Verwaltung — wir sind eine lebendige, engagierte und

serviceorientierte Gemeinschaft. Jetzt haben Sie die einzigartige Gelegenheit, unsere Gemeinde mitzugestalten!

Wir suchen eine kompetente und durchsetzungsstarke Fihrungspersoénlichkeit fir die Amtsleitung, die mit

Leidenschaft, Kompetenz und Innovationsgeist die Verwaltung effizient und birgernah weiterentwickelt.

Ihre Hauptaufgaben in enger Zusammenarbeit mit dem Biirgermeister:

Strategische Fiihrung & Gemeindeentwicklung: Verantwortung fiir die Weiterentwicklung der
Verwaltung, aktive Mitgestaltung der Gemeinde und Vertretung in Verwaltungsangelegenheiten in
enger Zusammenarbeit mit politischen Entscheidungstragern.

Moderne Verwaltungssteuerung & Recht: Umsetzung von Gemeinderats-, Vorstands- und
Ausschussbeschliissen, Schriftfiihrung im Gemeindevorstand sowie Bearbeitung von
Berufungsangelegenheiten.

Personalmanagement & Teamfiihrung: Personaleinteilung, Uberwachung und Entwicklung der
Mitarbeiter:innen, um eine effiziente und leistungsstarke Verwaltung zu gewahrleisten.

Projekt- & Veranstaltungsmanagement: Planung, Steuerung und Umsetzung kommunaler Projekte
und Bauvorhaben sowie Organisation von Veranstaltungen zur Forderung des Gemeindelebens.
Offentlichkeitsarbeit & Kommunikation: Verantwortung fiir den Gemeindekurier, professionelle
Offentlichkeitsarbeit und transparente Kommunikation mit Biirger:innen.

Biirgernahe Services & Verwaltungsqualitét: Sicherstellung effizienter und birgerfreundlicher
Verwaltungsdienstleistungen.

lhr Profil:

Erfolgreicher Abschluss eines Studiums (mindestens Bachelor-Niveau) in einem fir die Tatigkeit
relevanten Fachbereich, z. B. Rechtswissenschaften, Public Management sowie Berufspraxis von
zumindest einem Jahr oder

Abgeschlossene Reifepriifung (Matura) mit einschlagiger Berufserfahrung von mindestens fiinf Jahren
Begeisterung fiir moderne Verwaltungsfiihrung und kommunale Entwicklung

Hohe soziale und kommunikative Kompetenz sowie ausgepragte Teamfahigkeit

Fihrungserfahrung und Durchsetzungsstarke

Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung (Dienstpriifung, Standesbeamtenpriifung)

Osterreichische Staatsbiirgerschaft



Wir bieten lhnen:

Eine herausfordernde Schliisselposition mit Gestaltungsspielraum

Attraktives Bruttomonatsgehalt abhangig von der Qualifikation und anrechenbaren Vordienstzeiten
von mindestens € 5.511,52 (mit Option auf Héherstufung)

Ein innovatives und modernes Arbeitsumfeld

Sicherer Arbeitsplatz in einer dynamischen Verwaltung

Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten zur personlichen und beruflichen Entwicklung
Ein motiviertes Team und ein wertschatzendes Arbeitsklima

Sind Sie bereit, Verantwortung zu iibernehmen und den inneren Dienst in der Marktgemeinde Paternion

engagiert zu leiten? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!

Bitte laden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bis spatestens 31.03.2025 unter folgender Adresse hoch:

https://bewerbung.cnc.gv.at

Fiir Riickfragen stehen lhnen die Mitarbeiter:innen des Gemeinde-Servicezentrum unter der Telefonnummer

0463 /55 111 350 zur Verfiigung.


https://bewerbung.cnc.gv.at/

